
 
Circ. int. n.130             Molfetta, 26/05/2017 
              Ai Sigg. Docenti Scuola Secondaria di I Grado 

                                       Al DSGA per gli adempimenti di competenza 
                                                                                   E p.c. Al Personale ATA 
 
OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI A.S. 2016/17 CALENDARIO E CONVOCAZIONI 
 
Si comunicano, di seguito e cronologicamente, le disposizioni in oggetto. Si raccomanda un’attenta 
lettura della presente che vale come convocazione per tutti gli adempimenti previsti. 
 

DATA ORARIO ATTIVITA’ 
Mercoledì 7 giugno 14,00 – 15,00 

15,00 – 15,45 
15,45 – 16,30 
16,30 – 17,15 

Scrutini finali Classe 3^ A 
Scrutini finali Classe 2^ A 
Scrutini finali Classe 1^ A 
Scrutini finali Classe 2^ H 

 
Giovedì 8 giugno 

14,00 – 15,00 
15,00 – 15,45 
15,45 – 16,30 
16,30 – 17,30 
17,30 – 18,15 
18,15 – 19,00 

Scrutini finali Classe 3^ D 
Scrutini finali Classe 2^ D 
Scrutini finali Classe 1^ D 
Scrutini finali Classe 3^ E 
Scrutini finali Classe 2^ E 
Scrutini finali Classe 1^ E 

Venerdì 9 giugno 
 

08,30 – 09,30 
09,30 – 10,15 
10,15 – 11,00 
11,00 – 11,30 
11,30 – 12,15 
12,15 – 13,00 

Scrutini finali Classe 3^ F 
Scrutini finali Classe 2^ F 
Scrutini finali Classe 1^ F 
Scrutini finali Classe 3^ G 
Scrutini finali Classe 2^ G 
Scrutini finali Classe 1^G 

15,30 – 16,00 
16,00 – 16,30 
16,30 – 17,00 
17,00 – 17,30 
17,30 – 18,00 
18,00 – 18,30 

Scrutini finali Classe 3^ B 
Scrutini finali Classe 2^ B 
Scrutini finali Classe 1^ B 
Scrutini finali Classe 3^ C 
Scrutini finali Classe 2^ C 
Scrutini finali Classe 1^ C 

Martedì 13 giugno 9,00 Insediamento Commissione plenaria 
Consegna in segreteria dei registri firme, relazioni finali (progetti, di 
classe, PDP…..) esiti questionari, monitoraggi….. 

Mercoledì 14 giugno 4 ore Prova scritta di Italiano 
Giovedì 15 giugno 75 + 75 min Prova Nazionale INVALSI 
Venerdì 16 giugno 3 ore Prova scritta di Francese/Spagnolo 
Sabato17 giugno 3 ore Prova scritta di Matematica 
Lunedì 19 giugno 3 ore Prova scritta di Lingua Inglese 
Lunedì 19 giugno  9,00 – 11,00 Verifica sostegno (Infanzia – Primaria – Secondaria di I Grado) sede 

centrale 
Martedì 20 giugno 9,00 – 12,00 NIV (Comitato Interno di valutazione) per verifica RAV e PdM c/o sede 

centrale 
Mercoledì 21 giugno 9,00 – 12,00 Consegna alle famiglie dei Documenti di Valutazione (Classi I) ad opera 

dei docenti non impegnati negli Esami di Stato  
Giovedì 22 giugno 9,00 – 12,00 Consegna alle famiglie dei Documenti di Valutazione (Classi II) ad 

opera dei docenti non impegnati negli Esami di Stato 



Venerdì 23 giugno 
 

11,00 –11,30 Comitato di valutazione del servizio dei docenti (inss. Lentini – Del 
Rosso A. – prof.ssa Altamura P.) per docente neoimmessa (verifica 
documentazione) sede centrale 

11,30 –12,30 Comitato di valutazione del servizio dei docenti: valutazione anno di 
prova docente neoimmessa nella scuola sec. di I grado (sede centrale) 

 Consegna al DS delle relazioni finali da parte delle Funzioni Strumentali  
Giovedì 29 giugno   9,30 – 12,30 Collegio dei docenti congiunto: Primaria e sec. di I grado (Sede Savio): 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2. Verifica formazione docenti 
3. comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

I docenti coinvolti nelle attività di osservazione presenteranno su 
power point i prodotti finali. 

17,00 -19,00 Collegio dei docenti congiunto:Infanzia- Primaria e sec. di I grado (Sede 
centrale): 

1. verifica PTOF e Piano di Miglioramento A.S. 2016/17 
2. Saluto al personale scolastico che cessa dal servizio per 

quiescenza, a partire dal 1° settembre 2017. 
Venerdì 30 giugno 17,00 Consiglio di Istituto (sede centrale) 
I docenti non impegnati negli Esami di Stato garantiranno la loro presenza nei giorni di esame per 
sopperire ad eventuali sostituzioni; inoltre, gli stessi avranno cura di raccogliere informazioni sui nuovi 
alunni iscritti, presso le scuole di provenienza, di comune intesa con la prof.ssa Valentini. 
La fruizione del giorno libero settimanale è sospesa nelle giornate 5-6-7-8 giugno 2017 (Contratto 
Integrativo d’Istituto). 
N.B. Le date potrebbero subire variazioni per cause imprevedibili 

 
NOTE RELATIVE ALLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO 

1. la valutazione degli apprendimenti è effettuata dal docente ovvero collegialmente dai docenti contitolari 
della classe (DPR n. 122/2009); la valutazione ha per oggetto il processo di apprendimento, il 
comportamento e il rendimento complessivo dell’alunno; lo scrutinio finale costituisce il momento 
conclusivo dell’attività didattica annuale e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensì delle 
osservazioni effettuate nel corso dell’anno; le verifiche intermedie e le valutazioni periodiche e finali 
devono essere coerenti con gli obiettivi formativi previsti nel PTOF; 

2. i docenti effettuano la valutazione ai fini del passaggio al terzo anno, avendo cura di accertare il 
raggiungimento di tutti gli obiettivi formativi del biennio, valutando, altresì, il comportamento degli alunni. 
Gli stessi, possono non ammettere l’alunno alla classe successiva del periodo biennale, soltanto per 
specifiche e puntuali motivazioni, con voto espresso all’unanimità del consiglio di classe. 

3. i docenti di sostegno, contitolari della classe, partecipano alla valutazione di tutti gli alunni della classe; 
4. soltanto gli alunni che non abbiano frequentato fin dall’inizio dell’anno scolastico sono da considerarsi 

inadempienti; 
5. i docenti avranno cura di consegnare, al termine dei rispettivi scrutini, debitamente compilati e firmati: 

- Relazione di sintesi della programmazione educativa del triennio (in allegato i programmi svolti da 
ciascun docente nell’ultimo anno) in duplice copia per le classi III (una copia per il coordinatore,  
una nel registro verbali), firmati dai rispettivi docenti e da almeno due alunni  

- Relazioni finali in duplice copia per le classi I – II 
- Relazione di presentazione della classe per gli Esami di Stato, in triplice copia (da approvare in 

sede di scrutini)  
- Certificazione delle competenze (da compilare durante gli scrutini) 
- Relazione finale su alunni con BES e DSA (solo per classi I e II). 

6. ESAMI DI STATO: i coordinatori delle classi III cureranno la documentazione per gli Esami di Stato, 
utilizzando una cartellina che contenga: 

- la relazione di presentazione della classe; 
- i programmi delle singole discipline; 
- statini individuali dei candidati; 
- documentazione relativa ad alunni diversamente abili e con DSA. 

    Le suddette cartelline dovranno essere consegnate in Presidenza (Prof.ssa Borsci) entro l’13 giugno p.v. 
 

NOTE RELATIVE ALLA CONSEGNA DEGLI ATTI E DOCUMENTI SCOLASTICI 
Gli atti e i documenti scolastici di seguito elencati saranno consegnati in segreteria. 



1. La data da apporre sui Documenti di valutazione è quella dello scrutinio finale; 
2. i moduli di responsabilità per l’affidamento degli alunni all’uscita di scuola e l’informativa sulla privacy 

vanno conservati a cura del coordinatore (solo per le classi I – II); 
3. la richiesta di ferie redatta su apposito modulo, da ritirare in segreteria; 
4. le Funzioni Strumentali e i docenti referenti illustreranno la propria relazione finale in occasione del collegio dei 

docenti; 
5. ogni certificazione prodotta dai genitori; i certificati medici e/o di intolleranze devono essere consegnati in busta 

chiusa con su scritto “CERTIFICATI MEDICI – classe…”; 
6. tutti i sussidi ricevuti durante l’A.S. dovranno essere consegnati alla prof.ssa Borsci e al prof. Bologna, entro il 

termine delle lezioni. I testi prelevati dalla Biblioteca saranno consegnati alla prof.ssa Mastropasqua. 
7.I docenti destinatari di incarichi consegneranno al DS (13 giugno) rendicontazione finale (ore impegnate e 
relazione conclusiva) riferita a ciascuna nomina. 

 
Le SS.LL. sono invitate a lasciare in ordine e chiusi armadi, cattedre… , privi di oggetti di valore, a rimuovere dalle 
pareti cartelloni, poster…...(compresi i corridoi), ad eliminare da qualsiasi armadio ogni materiale obsoleto e 
desueto, che potrebbe diventare ricettacolo di polvere, a consegnare alla prof. ssa Borsci eventuali chiavi di 
laboratori, cassetti, ecc. Le presenti disposizioni rivestono carattere perentorio. 
Tutti i docenti dovranno essere in servizio venerdì 1° settembre 2017 senza ulteriore preavviso. 
Alle ore 10,00 dello stesso giorno è convocato il Collegio dei docenti, in seduta congiunta, presso la sede centrale, 
con il seguente o.d.g.: saluto del Dirigente scolastico; lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
calendario degli adempimenti del periodo che precede l’inizio delle attività didattiche dell’A.S. 2017/18. 
La presente circolare è stata inviata alle SS.LL., tramite posta elettronica, da: scardignosavio@gmail.com. 
Nel ringraziare per il lavoro svolto nel corrente anno scolastico, porgo cordiali auguri di meritate e serene vacanze. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                        Nicoletta PAPARELLA 
       

 
 
   
 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                                                                    
ai sensi dell’ex art.3,  comma 2, del D.Lgs n. 39/1993 

 

mailto:scardignosavio@gmail.com.

