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Circ. int. n. 66 Molfetta, 19/12/2017

Ai Sigg. docenti e referenti laboratori
POSTA ELETTRONICA
Al personale ATA

OGGETTO: DISPOSIZIONI SUL CORRETTO UTILIZZO DEI LABORATORI
Con la presente s’intende richiamare le SS.LL. sul corretto utilizzo dei laboratori/biblioteche, cosi come
disciplinato dal regolamento d’istituto:

Il docente che intende usufruire del laboratorio ritira le chiavi e firma il registro presso la
postazione dei collaboratori scolastici e ivi le riconsegna al termine dell'attivita.

L’insegnante che da solo, con gruppi di alunni o con la classe usufruisce del Laboratorio si impegna
a vigilare sulle attrezzature e, per comprovare l'effettivo utilizzo dell'aula, a registrare,
obbligatoriamente, il proprio nome, il giorno, I'ora, la classe e I'attivita svolta nell'apposito registro
interno di Laboratorio, predisposto dal referente.

Il Laboratorio non deve mai essere lasciato aperto e incustodito quando nessuno lo utilizza e le

postazioni devono essere sempre lasciate spente.

Gli alunni non possono assolutamente accedere al Laboratorio, senza la presenza di un docente che
li possa controllare.

Disposizioni sul comportamento da tenere in Laboratorio

All" inizio e al termine delle attivita, il docente accompagnatore dovra accertare che tutto sia in
ordine. Ove si riscontrassero malfunzionamenti o mancanze, il docente di classe dovra riferirlo al
referente o al DSGA.

Disposizioni sull'uso di Internet

L'accesso a Internet & consentito, previa installazione di filtri e protezioni, solo agli insegnanti e alle
classi da questi accompagnate e sotto la responsabilita del docente stesso. L'uso che viene fatto di
Internet deve essere esclusivamente di comprovata valenza didattica, anche nel caso degli accessi
pomeridiani e deve essere, comunque, riportato sull’apposito Registro interno di laboratorio. E
vietato alterare le opzioni del software di navigazione, scaricare programmi da Internet per
utilizzarli sui computer dell’aula. E vietata la navigazione su siti internet potenzialmente pericolosi
e/o illegali. L’'uso di Internet e della posta elettronica va fatto sotto lo stretto controllo dei docenti,
che non devono assolutamente lasciare soli gli alunni davanti al computer con cui effettuano il
collegamento. E severamente vietato scaricare da Internet software, giochi, suonerie, navigare o
chattare sui social network. Il Responsabile del Laboratorio che verifica un uso della connessione
contrario alle disposizioni di legge o del Regolamento Interno o, comunque, non coerente con i
principi che regolano la Scuola, pud disattivarla senza indugio; nel caso siano coinvolti studenti, egli
ne dara comunicazione alla Dirigenza dell’lstituto per I'adozione di eventuali provvedimenti
disciplinari.

I docenti referenti avranno cura di predisporre il registro e il calendario delle prenotazioni.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Nicoletta PAPARELLA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’ex art.3, comma 2, del D.Lgs n. 39/1993



